2007-10-18 INSTRUKTION NR 22

«x

Jacobsskolan

HASSLEHOLM

Rutin vid Akuta (bradskande) samtal till personal och elever.

Vi skall pa expeditionen
1) Undersoka anledning och brddskandegrad.

2) Fraga den sokande om vilken kontaktvig som efterfragas:
-E-post meddelande.
-Telefonkontakt mellan lektioner.
-Skolexpeditionspersonal sdker upp vederborande pé icke lektionstid.
-Skolledare soker upp vederbdrande pa lektionstid.

3) Kontakta vederbdrande enligt p. 2.



